GGALILEU

Microsoft Project (e-Learning)
Tecnologias de Informacao - Office

e Nivel:
¢ Duracao: 9h

Sobre 0 curso

O curso Microsoft Project pretende dotar os participantes dos conhecimentos necessarios para o
desenvolvimento de planos de projeto utilizando o Microsoft Project.

Tem, assim, como objetivo fornecer aos participantes os conceitos fundamentais, utilizando a ferramenta
Microsoft Project, de forma a otimizar a gestdo de projetos.

Destinatarios

e Gestores de projetos e de todos os que pretendam monitorizar projetos com eficacia, acompanhando
dinamicamente a sua evolucao temporal e financeira.

Condicoes

Mensalidades (apenas para particulares): Taxa de inscricao de 10% + pagamento do valor restante em
prestacdes flexiveis, sem juros, a escolha do cliente, através do parceiro Cofidis Pay. (Sujeito a aprovacao,
consulta-nos para mais informacoes).

Pré-requisitos

e E recomendado possuir conhecimentos introdutérios de Gestao de Projetos para uma melhor
aprendizagem dos conceitos de gestao de projetos a serem abordados.

Metodologia

¢ Modelo de aprendizagem adaptado ao seu ritmo: Cada formando define a velocidade de
aprendizagem
e Formacdo em e-learning: Acesso sempre disponivel 24/7 na plataforma

¢ Apoio permanente do formador: Através de email e de agendamento de sessdes particulares em
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videoconferéncia

e Avance na matéria sem duvidas

Conteldos praticos, com simulagoes reais, explicados passo a passo

Exercicios de avaliacdao sumativa, com o propdsito de testar os conhecimentos adquiridos
¢ Sem nuimero mdaximo de horas de aprendizagem, dentro da validade do curso: Sé termina o curso
quando ja nao tiver dlvidas.

Programa

e Introducao ao Project;
¢ Planeamento de Projetos;

Recursos;

Acompanhamento do Projeto;

Revisao do Projeto;

Consolidagao do Projeto;
Introducao ao Project

e Introducao ao Médulo

e Enquadramento da Gestao de Projetos
¢ Criacao de Projetos

¢ Interface do Project

e Exercicio Pratico 1

e Personalizacao da Aplicacao

e Iniciacdo de um Projeto

e Exercicio Pratico 2

e Conclusao do Médulo

Planeamento de Projetos

e Introducdo ao Médulo

e QOrganizar Tarefas

¢ Os Tipos de Relacdes entre Tarefas

e Exercicio Pratico 1

e Dividir Tarefas e Inserir Tarefas Periddicas

e Constraint [Constrangimentos] e Deadlines [Datas Limite] de Tarefas
e Timelines [Linhas Cronoldgicas]

e Andlise do Caminho Critico

e Exercicio Pratico 2

e Conclusao do Médulo

Recursos

e Introducdo ao Médulo
¢ Tipos de Recursos e as suas Propriedades
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Atribuicdo dos Recursos as Tarefas
Exercicio Pratico 1

Informacdes do Recurso

Overllocations [Sobrecargas]
e Exercicio Pratico 2

Conclusdo do Médulo
Acompanhamento do Projeto

¢ Introducao ao Médulo

e Criacao de Novas Tabelas e Campos

e Utilizacao e Criacao de Filtros e Grupos

¢ Exportacao de Dados e Organizador

e Exercicio Pratico 1

e Baseline [Plano Base] e Campos de Acompanhamento: Real, Plano Base e Desvio
e Atualizacdo de Progresso e Analise de Variacdes

e Exercicio Pratico 2

e Conclusao do Médulo

Revisdao do Projeto

e Introducao ao Médulo
Relatdrios

Exercicio Pratico 1

Formatacao de Vistas, Tabelas e Graficos

Impressao de Vistas e Graficos
Exercicio Pratico 2

Conclusao do Mddulo

Consolidacao do Projeto

¢ Introducao ao Médulo
Partilha de Recursos

Consolidacao de Recursos
Exercicio Pratico 1

Conclusao do Mddulo



