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Sobre o curso

Descubra como o Microsoft 365 Copilot aumenta a produtividade e a inovação em diversas áreas
funcionais, passando pela área financeira e recursos humanos até às áreas de vendas, operações,
marketing, TI e muito mais.

Este curso fornece insights sobre a criação de prompts contextuais para o Copilot e cenários de utilização
envolventes que demonstram a integração perfeita nos fluxos de trabalho diários das empresas. Quer seja um
utilizador empresarial que pretende otimizar tarefas ou um coordenador que procura tomar decisões
impulsionadas por IA, este curso equipa-o com as competências chave para maximizar o potencial do Copilot nas
suas funções profissionais.

Destinatários

Este curso é projetado para profissionais que desejam melhorar os seus fluxos de trabalho diários e
produtividade através da IA. É ideal quem procura compreender e utilizar o Microsoft 365 Copilot para otimizar
tarefas, melhorar a tomada de decisões e impulsionar impacto nas suas tarefas e das suas equipas.

Programa

Introdução ao Microsoft 365 Copilot
Criar prompts eficazes no Microsoft 365 Copilot

Introdução ao Microsoft 365 Copilot

Este módulo explora as complexidades do Microsoft 365 Copilot, oferecendo insights sobre a sua funcionalidade
e o compromisso da Microsoft com a implementação de IA de forma responsável e ética.

O que é o Microsoft 365 Copilot?
Explore como funciona o Microsoft 365 Copilot
Explore os componentes principais do Microsoft 365 Copilot
Conheça como a Microsoft está comprometida com a IA responsável



Criar prompts eficazes no Microsoft 365 Copilot

Domine a arte de criar prompts eficazes para o Microsoft 365 Copilot. Este módulo é desenhado
para desenvolver as suas competências na criação de prompts que geram resultados precisos e úteis através de
várias aplicações do Microsoft 365, incluindo Word, PowerPoint, Teams e Outlook.

Explore a arte do prompt
Explore a Galeria de Prompts do Copilot
Atualize-se e prepare-se para a semana com o Microsoft 365 Copilot no Outlook
Elabore emails, respostas e agendas de reuniões com o Microsoft 365 Copilot no Outlook
Destaque decisões chave e ações de reuniões no Teams


