GGALILEU

Ferramentas de IA Generativa
Tecnologias de Informacao - Data & Analytics
Live Training ( também disponivel em presencial )

¢ Localidade:

Data: 14 Jan 2026

Preco: 330 € ( Os valores apresentados n&o incluem IVA. Oferta de IVA a particulares e estudantes. )
Horario: Pds-Laboral das 22, 42 e 62 feiras das 18h45 as 22h15

Nivel: Entrada

Duracao: 14h

Sobre 0 curso

A integracao de ferramentas com Inteligéncia Artificial no ambiente de trabalho esta a redefinir a
forma como profissionais executam tarefas, tomam decisdes e criam valor. Adoptar estas solucées
de forma eficaz nao é apenas uma questdo de acompanhar tendéncias, mas sim de desenvolver uma
abordagem pratica e estratégica para aumentar a eficiéncia e a qualidade do trabalho didrio.

No curso Ferramentas de IA Generativa, os formandos vao descobrir como explorar, de forma pratica, algumas
das ferramentas de IA generativa mais relevantes no mercado, como o ChatGPT, Notion Al, Google Gemini, MS
Copilot ou Canva Al.

A formacao é dirigida a quem pretende aplicar estas solucdes no seu dia a dia profissional, para ganhar tempo,
automatizar tarefas, estimular a criatividade e tomar decisdes com maior confianca.

Com uma abordagem pratica e centrada em resultados, os formandos vao aprender a integrar estas ferramentas
nos seus processos de trabalho, potenciar a produtividade individual e da equipa, e conhecer boas praticas para
garantir uma utilizacao eficaz e responsavel.

Destinatarios

e Gestores, consultores e profissionais administrativos que pretendam aumentar a produtividade e
eficiéncia no trabalho;

e Criativos e produtores de contelidos que queiram explorar novas abordagens de escrita e design;

e Profissionais de qualquer area que queiram aplicar ferramentas de IA generativa no seu dia a dia
profissional de forma pratica e segura.



Objetivos

e |dentificar e compreender o funcionamento basico das principais ferramentas de IA generativa

Explorar casos de uso focados em produtividade, escrita, organizacao e criatividade

Aprender a integrar as ferramentas de IA em processos administrativos e de gestao de conteldos

Desenvolver competéncias para a aplicacao pratica destas solucdes com foco na eficdcia e seguranca

Adquirir boas praticas para maximizar os resultados e evitar riscos associados ao uso da IA.

Condicoes

Para particulares

* Pagamento do valor total do curso no ato da inscricao.

* Possibilidade de pagamento em até 12 prestacdes mensais sem juros via Cofidis Pay (até 2.500€, sujeito a
aprovacao).

* Possibilidade de beneficiar do Cheque Formacao+Digital até 750€ (conforme elegibilidade).

* Isencao de IVA para particulares.

Para empresas

* Empresas nacionais: pagamento a 30 dias, contra fatura (acresce IVA a taxa legal em vigor).

* Empresas da UE e fora da UE: valores isentos de IVA e pagamento a pronto.

Pré-requisitos

Conhecimentos sobre os fundamentos da IA generativa e o funcionamento dos modelos generativos, como
0s adquiridos no curso “Fundamentos de IA Generativa”;

Conhecimentos basicos de informatica e literacia digital;

Capacidade de leitura em inglés técnico (termos e interfaces das ferramentas);

N&o sdo exigidos conhecimentos de programacao ou de inteligéncia artificial.

Programa

e Exploracao das principais ferramentas de IA generativa
e Casos de uso e aplicacao em produtividade

¢ Integracao da IA em processos administrativos

e Boas praticas e seguranca no uso de ferramentas de IA

Exploracao das principais ferramentas de IA generativa

Neste médulo, os formandos vao conhecer as principais solucdes de IA generativa disponiveis no mercado,
explorando as suas funcionalidades, caracteristicas e aplicacdes em contexto profissional.

¢ Apresentacgao das particularidades das ferramentas relevantes: ChatGPT, Notion Al, Google Gemini, MS



Copilot, Canva Al
e Demonstracao das interfaces e funcionalidades essenciais
e Comparacao dos pontos fortes e limitacoes de cada ferramenta

Casos de uso e aplicacao em produtividade

Os participantes vao analisar e praticar a aplicacao das ferramentas em contextos de produtividade e
organizacao

e Utilizacao do ChatGPT para apoio na redacao de textos e resolucao de problemas
e Notion Al para organizacdo de tarefas e gestao de conteldos
e Exemplos praticos na area administrativa e na comunicacao interna

Integracao da IA em processos administrativos
Os formandos vao aprender a integrar as ferramentas de IA em fluxos de trabalho e gestdo de conteudos.

e Automatizacao de tarefas recorrentes: planeamento, agendamento e gestao de emails
¢ Integracao com plataformas de colaboracao e gestao (ex.: MS Copilot no ambiente Office)
¢ Configuracao de processos para a otimizacao da comunicacao e organizacao interna

Boas praticas e seguranca no uso de ferramentas de IA

Nesta sessao, os formandos vao conhecer os cuidados a ter na utilizacao de ferramentas de IA generativa,
assegurando uma aplicacdo ética, segura e eficaz.

¢ Dicas para a escolha e implementacao de solu¢des de IA sem comprometer a seguranca
e |dentificacdo de riscos associados (privacidade, partilha de dados, dependéncia tecnoldgica)
e Estratégias para manter a eficicia enquanto se minimizam potenciais falhas ou problemas



