GGALILEU

Curso Power Automate e Sharepoint: Automatizacoes com IA
Tecnologias de Informacao - Office

e Nivel:
¢ Duracao: 7h

Sobre 0 curso

O curso Power Automate e Sharepoint: Automatizacées com IA centra-se na transformacao do SharePoint
num elemento ativo dos processos organizacionais. Embora seja amplamente utilizado como plataforma de
gestao documental e colaboracado, o seu verdadeiro valor surge quando a informacdo deixa de estar estatica e
passa a desencadear acdes automaticas.

A combinacdo do Power Automate com funcionalidades de inteligéncia artificial permite criar fluxos mais
inteligentes, capazes de reagir a eventos, validar dados, envolver as pessoas certas e garantir que 0s processos
avancam sem bloqueios desnecessarios.

Esta formacao foca-se na criacdo de automatizagdes que reforcam a transparéncia, aceleram decisdes e
promovem uma colaboragao mais eficaz em torno da informacao partilhada no SharePoint.

Tem dividas sobre Produtividade, Colaboracao e Automatizacdo com Power Automate?
Consulte as FAQ - Produtividade, Colaboracao e Automatizacao para esclarecer as questdes mais

frequentes.

Destinatarios

Profissionais que utilizam o SharePoint como plataforma de gestao de informacao e colaboracao e que
pretendem automatizar processos administrativos, comunicacionais ou de aprovacao, recorrendo ao Power
Automate.

Objetivos

No final da formacao, os participantes irao:

¢ Acelerar processos de validacdao, aprovacao e comunicacao, aprendendo a criar fluxos
automatizados baseados em listas e bibliotecas do SharePoint

e Garantir maior transparéncia e rastreabilidade da informacao, através da atualizacao automatica
de estados, registos e notificacdes


https://galileu.pt/faq-produtividade-colaboracao-e-automatizacao-com-power-automate/

e Reduzir bloqueios e dependéncias manuais nos processos, aprendendo a integrar o SharePoint com
Outlook, Teams e Planner

e Criar fluxos mais inteligentes e fidveis, aplicando boas praticas de validacao, controlo de dados e
|6gica condicional

¢ Reforcar a colaboracao em torno da informacao partilhada, estruturando processos claros e faceis

de acompanhar pelas equipas

Condic0es

Mensalidades (apenas para particulares): Taxa de inscricao de 10% + possibilidade de pagamento faseado
do valor restante através do parceiro Cofidis Pay. (Sujeito a aprovacao, consulta-nos para mais informacoes).

Programa

e Automatizacdes Basicas com SharePoint
e Automatizacdes Intermédias com SharePoint

Automatizacoes Basicas com SharePoint

¢ Introducao ao Power Automate com SharePoint
o Tipos de fluxos aplicdveis: automatizados, instantaneos e agendados
o Conectores disponiveis: SharePoint, Outlook, Teams, Planner
e Criar o primeiro fluxo
o Gatilho: “Quando um item é criado numa lista do SharePoint”
o Acdo: Enviar e-mail com os dados do item
o Personalizar a mensagem com contetdo dinamico
e Exercicio pratico
o Criar um fluxo que envia uma notificacdo por e-mail sempre que um novo pedido é registado numa
lista de SharePoint
e Explorar listas e bibliotecas
o Diferenca entre listas personalizadas e bibliotecas de documentos
o Campos obrigatdrios e tipos de dados

Automatizacoes Intermédias com SharePoint

e Gestao de aprovacdes
o Criar fluxos de aprovagao com base em listas
o Notificar aprovadores e registar decisdes
o Atualizar o item com o resultado da aprovacao
e Exemplo prético: fluxo de aprovacao de documentos



o Documento carregado - iniciar aprovagao — enviar decisao - mover documento para pasta final
¢ Integracao com outras apps
o SharePoint + Outlook: enviar alertas
o SharePoint + Teams: publicar atualizacbes
o SharePoint + Planner: criar tarefas com base em registos
e Exercicio final
o Criar um fluxo completo:
= Novo item numa lista de pedidos
= Validar dados
= |niciar aprovacdo
= Atualizar estado e notificar equipa



