GGALILEU

Access - Avancado
Tecnologia - Office

e Nivel: Avancado
e Duracao: 21h

Sobre 0 curso

O Microsoft Access permite guardar e registar a informacao de uma forma organizada, utilizando uma interface
melhorada, permitindo capacidades de criacdo e concecao de bases de dados. Esta poderosa aplicacao permite a
pesquisa e recolha de informacdes através de formuldrios e a importacao de dados de aplicacdes externas,
criacao e edicdo de relatdrios detalhados que apresentam informacdes ordenadas, filtradas e agrupadas,
importantes na tomada de decisdes.

O Access disponibiliza alguns modelos de exemplos de bases de dados, previamente criadas, podendo ser
modificadas e adaptadas de acordo com as necessidades especificas do utilizador.

Destinatarios

Todos os utilizadores de Microsoft Access que pretendam personalizarem os seus formularios e relatérios e
iniciar-se na producao de pequenas aplicacdes, baseadas em macros, com aparéncia e funcionalidade
profissionais.

Objetivos

Pretende-se com este curso formar e dotar utilizadores de Access de competéncias e conhecimentos avancados
de forma a ficarem aptos a personalizar e automatizar uma base de dados, utilizando Macros e a criar
formuldrios e relatérios complexos.

Pré-requisitos

e Conhecimentos de base do Sistema Operativo Windows na ética do utilizador.
e Ter frequentado um dos seguintes cursos:
o Access - Fundamental

o Access - Fundamental - E-Learning

Ou ter conhecimentos equivalentes.


https://www.galileu.pt/curso/access-iniciado/
https://galileu.pt/curso/access-fundamental-e-learning/

Metodologia

e Sessdes mistas de teoria e pratica demonstrada, com descricao dos assuntos pelo formador;
¢ Intervencdo dos participantes, com esclarecimento por demonstracao e experimentacao;
e Exercicios e simulacdo de situacles praticas com resolucdes propostas.

3 meses de apoio pedagdgico Pés-Formacao

Apds a conclusao da formacao, terd durante 3 meses a possibilidade de tirar dividas sobre a matéria abordada
junto dos nossos formadores, através do acesso a sala aberta virtual ou através de email.

Programa

e RevisOes dos principais conceitos de Bases de Dados

Consultas [Queries]

Técnicas Avancadas de elaboracdo de Formularios [Forms]
e Técnicas avancadas de elaboracao de Relatérios [Reports]

Introducao ao uso de Macros
e Funcionalidades e ferramentas de Gestao da Base de Dados

Revisoes dos principais conceitos de Bases de Dados

e Criacao de bases de dados.

Criacao de tabelas na Vista de Estrutura. Relacdes entre Tabelas.

Otimizacao de bases de dados.

Importacao e ligacOes de dados.

Objetos da Base de Dados.

Criacao de uma Base de dados.
Consultas [Queries]

e Consultas Parametrizadas [Parameter Queries].

e Consultas de Acao [Action Queries].

e Consultas de Referéncia Cruzada [CrossTab].

e Consultas de Totalizacdo, com Funcdes de Célculo e Campos Calculados.

Técnicas Avancadas de elaboracao de Formularios [Forms]

e Ferramentas disponiveis para a elaboracao e personalizacdo de formularios.

Criacdo de Formularios na Vista de Estrutura.

Elaboracdo de Subformularios e Formuldrios Ligados.

Nocao de controlo.

Propriedades dos formuldrios e dos controlos.

Inicializacdo automatica de controlos.



Estudo dos Assistentes na criacao de controlos.

Técnicas avancadas de elaboracao de Relatdrios [Reports]

Ferramentas disponiveis para a elaboracao e personalizacao de relatérios.
Criacao de Relatérios na Vista de Estrutura.

Cabecalhos e Rodapés.

Ordenacao e Agrupamento de dados.

SeccOes do Relatério. Criacdo de seccoes.

Ordenacao e agrupamento. Utilizacao de valores calculados.

Opcoes de configuracao e impressao.

Introducao ao uso de Macros

Nocoes e conceitos fundamentais.

Automatizacao de tarefas e rotinas.

Executar Macros com Botdes de Comando em Formularios.
Criacao de botdes em formuldrios com macros associadas.
Criacao de uma Macro. Exemplos de Macros “Isoladas”.
Macro Autoexec.

Nocao de Acontecimento ou Evento.

Macros Associadas a Alteracdes em Controlos e Eventos.
Concecao de AplicacOes através de Macros e Formularios.

Funcionalidades e ferramentas de Gestao da Base de Dados

Seguranca da Base de Dados.

Painel de Navegacao.

Opcodes de Arranque.

Compactacao da base de dados.

Encriptar Base de Dados com Palavra-passe.
Dependéncia entre Objetos.

Organizar Objetos em Grupos e Categorias.
Divisao das Bases de Dados.

Conversao de versdes anteriores do Access.



