GGALILEU

Excel — Avancado
Tecnologias de Informacéo - Office

- Nivel: Avancado
- Duracéo: 21h

Sobre o curso

O Excel é das ferramentas mais transversais e utilizadas no meio empresarial que acelera muitas das
tarefas repetitivas, otimizando o desempenho dos profissionais.

Este curso permite aos participantes trabalhar com modelos, protecéo, funcdes que facilitam o
relacionamento da informacao, ferramentas que simplificam o trabalho com tabelas com muita
informacao.

Destinatarios

Utilizadores de Excel interessados em explorar as funcionalidades avancadas deste programa

Objetivos

- Dar aos participantes um conjunto de conhecimentos mais aprofundados do Excel.

- Apresentar solucdes flexiveis quanto ao modo como se gere um trabalho a efetuar.

- Utilizar comandos que se aplicam a operacdes de tratamento de tipos de dados especificos.

- Recorrer a funcbes pré-definidas para executar tarefas que incidam sobre conjuntos de dados.

- Utilizar as facilidades avancadas do Excel no que respeita a gestdo de ficheiros e explorar mais
profundamente as facilidades de ligacdo de mdltiplas folhas.

Pré-requisitos
Ter frequentado o seguinte curso:

- Excel — Intermédio



https://galileu.pt/curso/excel-intermedio/

Ou ter conhecimentos equivalentes.

Metodologia

- SessOes mistas de teoria e pratica demonstrada, com descrigdo dos assuntos pelo formador;
- Intervencédo dos participantes, com esclarecimento por demonstracdo e experimentacao;

- Exercicios e simulagdo de situacgdes praticas com resolu¢des propostas.
3 meses de apoio pedagdgico Pés-Formacao

Apbs a conclusdo da formacao, tera durante 3 meses a possibilidade de tirar dividas sobre a matéria

abordada junto dos nossos formadores, através do acesso a sala aberta virtual ou através de email.

Programa

- Formulas e Funcdes

- Representacdo Grafica de Dados

- Importacao de Ficheiros

- Tabelas Dindmicas

- Ferramentas de Previsdo e Simulagéo
- Automatizacéo de Tarefas

Férmulas e Funcdes

- Funcdes aninhadas

- Funcdes de Procura e Referéncia.
(VLOOKUP, INDEX, MATCH)

- Funcbes de Logica.

(IF, IFS, AND, OR, SWITCH)

- Funcdes Financeiras.

(PMT, PPMT, IPMT, PV, FV, NPV, RATE)
- Funcdes de Data e Hora.

(WEEKDAY, NETWORKDAYS, WORKDAY, EDATE, DATEDIF)



- Funcbes de Matematica e Trigonometria.
(SUBTOTAL, ROUNDUP, ROUNDDOWN)

- Funcdes de Texto.

(FIND, LEN, TRIM, RIGHT, LEFT, MID, TEXT)
- Funcdes de Informacéo.

(ISBLANK, ISERROR, ISFORMULA)

. Trabalhar com Matriz

- Auditoria de férmulas
Representacéo Gréafica de Dados

- Gréficos Combinados

- Graficos de Disperséo.

- Graficos de Hierarquia

- Gréficos de Estatistica

- Graficos de Mapa

- Outros tipos de Graficos
- Linha de Tendéncia.

- Barras de Erro.
Importacado de Ficheiros

- Importacéo de dados.
- Transformacédo de dados com Power Query.

- Gestao das ligacdes do livro.
Tabelas Dinamicas

- Campos e ltens Calculados

- Segmentacéo de dados

- Selecado de dados (modelo de dados) para criagéo de tabelas.
- Vantagens do modelo de dados

- Ligacdes de Relatérios
Ferramentas de Previséo e Simulagédo

- Forecast Sheet [Folha de Previsdes].
- Goal Seek [Atingir Objetivo]



- Scenario Manager [Gestdo de Cenarios],
- Data Table [Tabela de Dados]

Automatizacdo de Tarefas

- Criacdo de macros
- Tipos de referéncias
- Execugéo de macros

- Edicao de macros



